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Nomor SOP 001

Tanggal Pembuatan 27 Desember 2024

Judul SOP Pengumuman Informasi Publik

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1.Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang

Keterbukaan Informasi Publik.
2.PP No. 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 14 tahun 2008 tentang Keterbukaan

Informasi Publik
3.Perki No.1Tahun 2021 tentang Standar Layanan

Informasi Publik
1.Minimal Sarjana

4.Keputusan Direktur Jenderal PSP No.01.7 Tentang
2.Menguasai Tata

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi

Pelaksana pada Direktorat Jenderal Prasarana dan Pembukuan
Sarana Pertanian 3.Memiliki
5.Keputusan Direktur Jenderal PSP No0.01.10 Tentang Pengetahuan
Daftar Informasi Publik yang Dikuasai Direktorat Mengenai Pelayanan
Jenderal Prasarana dan Sarana Pertanian Prima
4.Memiliki Tata Krama

6.Keputusan Direktur Jenderal PSP No0.01.9 Tentang
Petugas Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
Pembantu Lingkup Direktorat Jenderal Prasarana dan
Sarana Pertanian
7.Keputusan Direktur Jenderal PSP No.01.7 tentang
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi

Pelaksana pada Direktorat Jenderal Prasarana dan

Sarana Pertanian

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1.Formulir isian

2.Komputer

Pemerintah 3.TeI§pon

4. Jaringan Internet
5.ATK

Masyarakat yang Membutuhkan Informasi Publik dari
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Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1.Bila Prosedur ini ada yang terlewati maka pemohon

informasi tidak akan terlayani dengan baik

2.Bila Prosedur ini tidak berjalan maka Pelayanan

Prima tidak akan tercapai

3.Bila Prosedur ini tidak berjalan maka image positif

Direktorat Jenderal Prasarana terhadap masyarakat

menjadi negatif

STANDAR PENGUMUMAN INFORMASI PUBLIK

Pelaksana Pendukung
Kegiatan Keterangan
Petugas Wakt
PPID PPID Kelengkapan u Output
Wajib
memperhatikan
1.Mengumum Dokumen aksesibilitas bagi
kan Informasi informasi penyandang
. . . Publikasi L
Publik yang publik sesuai Tenta disabilitas,
. . Informasi
ada di bawah SK daftar tif menggunakan
) Publik ) .
wewenang Informasi bahasa indonesia
PPID publik yang baik dan
benar, mudah
dipahami
Penyebarluasan
melalui website
PPID PSP dan
website Ditjen
PSP,
Konsep memperhatikan
2.Menyebarka Konten o .
konten Tenta aksesibilitas bagi
n Informasi Informasi
Informasi tif penyandang
Publik Publik
Publik disabilitas,
menggunakan
bahasa indonesia
yang baik dan
benar, mudah
dipahami
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